TONG LIEN POAN LAO PONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:44 /HD-TLD Ha Ngi, ngayfA thang 11 ndm 2021
HUONG DAN

Cong doan tham gia ddi thoai
va thuc hién quy ché din chii & co' sé tai noi lam vige

Cin cir BO luat Lao dong nim 2019, Luft Cong doan ndm 2012, Luét Thanh tra
ndm 2010, Nghl dinh sb 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia B6 luit Lao dong vé diéu kién lao dong va
quan hé lao dgng (sau ddy goi tit la Nghi dinh 145) va Piéu 18 Cong doan Viét Nam;

Pé thyc hién quyen va trach nhiém cua tb chirc cong doan trong tham gia dcu
thoai va thyc hi¢n quy ché dan chii, gop phan xay dyng quan hé lao dong hai hoa, 6n
dinh va tién bd trong doanh nghi¢p, Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét
Nam (sau ddy gon tit 1a Tng Lién doan) huéng din “Cong doan tham gia d6i thoai va
thuc hién quy ché din chu & co sé tai noi lam viéc” trong céc doanh nghiép, td chirc,
don vi sy nghiép ngoai cong lap, hop tic xa cd thué mudn, sir dung ngudi lao dong
Jam viéc (sau ddy goi tit 13 doanh nghiép) da thanh l4p cdng doan co s¢ (sau ddy goi
tit 1 cong doan). Noi dung cu thé nhu sau:

Phén I
THAM GIA XAY DUNG QUY CHE DAN CHU G CO SO
TAI NOI LAM VIEC

Cin cir dic diém, tinh hinh lao dong, hoat ddng sin xuét kinh doanh, quy md
cia doanh nghiép, cong doan chu djng dé nghi v&i ngudi sir dung lao ddng (NSDLD)
xdy dung hoic sira d6i, bd sung Quy ché din chii & co s tai noi lam viéc (sau ddy goi
tt 1a Quy ché). NSDLP sir dung dudi 10 ngudi lao dong (NLD) thi khong phai ban
hanh Quy ché.

I. NOI DUNG QUY CHE
Céng doan dé xuat véi NSDLD bb sung thém vao Quy ché nhimg ndi dung sau:
1. N§i dung, hinh thirc NSDLD phai cong khai

Ngoai quy dinh tai Diéu 43, Nghi dinh 145, cong doan dé& nghj NSDLD céng
khai thém cic quy dinh méi cia NSDLD lién quan dén quyén lgi cia NLD; két luan
clia co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan, thuc hién kién nghij cta thanh tra, kiém tra,
kiém toan lién quan dén quyén lgi cia NLD (tnr nhitmg ndi dung lién quan dén bi mat
nha nudc). ..
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2. N§i dung, hinh thirc NLD dwgc tham gia ¥ kién

Ngoai quy dinh tai Piéu 44, Nghi dinh 145, cdng doan d& nghj NSDLD b
sung them ndi dung NLD dugc tham gia ¥ kién nhu: N§i dung d6i thoai dinh ky cach
thitc tién hanh va két qua thuong lugng tip thé; ndi dung, hinh thirc cong khai..

3. Ndi dung, hinh thirc NLD dugc quyét dinh

Ngoai quy dinh tai Dleu 45, Nghi dinh 145, céng doan @& xuét voi NSDLD b
sung thém quyén dugc quyét dinh ctia NLD nhu: Quyén tham gia cac céu lac bd,
chuong trinh tinh nguyén; mic dong cac loa1 quy x3 hoi, quy tir thién tai doanh
nghy;p, tham quan, nghi mét hang nam, quyén dugc hoc tip, néng cao trinh dg, tay
nghé;... phi hop véi tinh hinh thyc té tai doanh nghiép.

4. N§i dung, hinh thirc NLD duygc kiém tra, gidm sat

Ngoai quy dinh tai Diéu 46, Nghi dinh 145, cong doan dé nghi NSDLP bo
sung thém ndi dung NLD dugc kiém tra, giam sat nhu: Viéc thyc hién ché dg, chinh
sach d6i véi NLD, nhét 1a cac chinh sach hd trg NLD cia Nha nuéc thdng qua
NSDLD, trq cép thdi viée, mét viéc lam; thuc hn;-,n két qua d6i thoai, thoa udc lao
dong tip thé (TULDTT) ma NSDLD tham gia; két qua thyc hién nghi quyét ctia hoi
nghi NLD, két luan clia thanh tra, kiém tra, kiém toan, thuc hién kién nghj ciia thanh
tra, kiém tra, kiém toan lién quan dén quyén loi clia NLD (néu phép lut khong cAm)...

5. Doi thoai tai noi 1am vige

Ngoai quy dmh tai Diéu 37, 38, Nghi dmh 145, cdng doan dé nghj véi NSDLD
bd sung thém mot sb ndi dung sau: Trinh tir d6i thoai, céc hinh thic d6i thoai khéc
theo khoan 3, Diéu 63, Bo ludt Lao dong.

6. Hi nghj NLD
Trong Quy ché cin néu 1o mot sé ndi dung ngoai quy dinh trong Nghi dinh 145
gdm: Trinh ty, thoi diém tb chic héi nghi (theo quy dinh tai phan III cua Hué'ng dan

ndy va Quy ché mAu dinh kém); hinh thirc td chirc hdi nghi (trwe tiép, truc tuyén); quy
md td chirc hoi nghi (toan the dai bleu)

7. Céc hinh thirc din chi khéc

Ngoai tham gia xay dng nél dung thuc hién Quy ché quy dinh tai myc 1, 2, 3,
4, 5, 6 n€u trén, cong doan d& xuét véi NSDLP quy dinh thém céc hinh thirc dén chu
khac vao Quy che nhu: Hinh thirc dan chu théng qua h¢p thu gép v, thu ngo, hién ké,
dién dan, tai liéu, 4n pham, bén tin, trao dbi truc tlep vGgi NLD...

I1I. THU'C HIEN THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU

1. Cong doan chu dong d2 xut, phdi hop véi t6 chic cia NLD tai doanh
nghxf;p (néu cb), nhém dai dién dbi thoai cua NLD (néu c6) va NSDLD td chic phd
blen tuyén truyen ndi dung Quy ché dén toan thé NLD; két qua td chirc thu'c hién
quyén dan chii & co s& cia NLD; két qua c4c cudc ddi thoai, hoi nghi NLD va két qua
thue hién céc hinh thirc dan chu khac (néu cé)
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2. Ra soét, nghién ciru cac quy ché, ndi quy, quy dinh ndi by cia NSDLD, chi
rd nhitng quy dinh khéng con phu hop véi quy dinh cia phap ludt; danh gia két qua
thuc hién Quy ché dé kién nghi, d& xuét véi NSDLD sira di, bd sung cho phu hop,
ddng théi phdi hop véi NSDLP trién khai thuc hién bao dam hiéu qua. Viéc tham gia
clia cong doan phai thuc chit, hai hoa, trén co s& nghién ciru, 14y ¥ kién cla can bd
cong doan va doan vién, NLD.

3. T4 chirc trién khai, giam sat viéc td chirc thyc hién Quy ché tai don vi minh,
cAp minh, phan 4nh kip théi nhimg vuéng méc trong qué trinh thyc hién dé dé xuit,
phéi hop véi NSDLD xem xét, gidi quyét.

Phin II
THAM GIA POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

1. XAC PINH SO LUQONG, THANH PHAN THAM GIA POI THOAI
BEN NLD

Sé luong, thanh phan tham gia déi thoai dugc xac dinh theo quy dinh tai Diéu
38, Nghi dinh 145. Dé tham gia d6i thoai dat hiéu qua, cong doan can chu dong thyc
hién cac ndi dung sau:

1. D6i v6i doanh nghiép c6 100% NLD la doan vién cdng doan

Cong doan chon cir hojic biu thanh vién tham gia d6i thoai, 14p danh sich guri
NSDLD va céng khai téi todn thé NLD.

2. Ddi véi doanh nghiép c6 NLP khong 13 doan vién cong doan

Cong doan chu dong gap gd, trao ddi, hd trq NLD khong la doan vién cong
doan thanh lap nhém dai dién déi thoai cia NLD. S6 luong thanh vién tham gia ddi
thoai clia moi bén duoc x4c dinh twong Umg theo ty 1€ s6 lugng NLD la doan vién
cong doan, sé lugng NLD khong 1a doan vién céng doan trén tong sé NLD tai thoi
diém x4c dinh. Céng doan 14p danh sach thanh vién tham gia déi thoai giri NSDLP va
cong khai t6i toan thé NLD. Ddi véi nhimg doanh nghiép c6 déng cong nhén lao dong
ma sb NLD khong 12 doan vién cong doan chiém ty 16 qua thap (dudi 5% hodc it hon
300 ngudi) thi khdng bét budc thye hién viéc gip gb.

3. Pbi véi doanh nghiép ddng thdi cb cdng doan, td chirc cia NLD tai
doanh nghiép, NLD khéng la thanh vién ciia to chirc dai dién NLD

Cong doan, td chic cua NLD tai doanh nghiép va nhoém dai dién d6i thoai cla
NLD (bén NLD) thong nhét v& s6 hrong, danh sach thanh vién tham gia dbi thoai
tuong u'ng theo ty 1€ s& lwong NLD 1a doan v1en cong doan, s0 lugng NLD 1a thanh
vién cua td chic cia NLD tai doanh nghiép, sb qung NLD khéng la thanh vién cua tb
chirc dai dién NLD trén tong s6 NLD tai thoi diém xéc dinh. Co6ng doan lép danh séch
thanh vién tham gia déi thoai giri NSDLD va cong khai t6i toan thé NLD.
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4. Pi véi doanh nghiép chwa thanh lap cong dodn va to chirc dai di¢n ciia
NLD tai deanh nghiép

Cin cir d€ nghi cia NLD, cng doan chp trén tryc tiép co sd trao ddi, thong nhét
véi NSDLD vé ndi dung, céch thire hd trg NLD trong doanh nghiép thanh 14p nhém dai
dién dbi thoal cia NLD @2 tb chirc déi thoai dinh ky. Cong doan hd tro, huéng dan viéc
14 chirc déi thoai dam bao dén chu, tuén thu cac quy dinh cia phap luét.

Luew y: Nén lya chon thanh vién tham gia don thoai |2 nhimg NLD am hiéu vé
phép luét, ché d6, chinh sich lao dong, viéc lam, tién luong, tinh hinh doanh nghiép,
¢6 kha nang thuyét phuc va dugc NLD tin nhi¢m.

1. TO CHUC POI THOAI PINH KY

T chirc d6i thoai dinh ky dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 39,  Nghi dinh
145. Dé cudc dbi thoai c6 hiéu qua, cong doan chu tri, thng nhét voi td chirc cla
NLD tai doanh nghiép (néu c6), nhém dai dién 6i thoai cia NLD (néu c6) thyc hién
céc noi dung sau:

1. Chuén b dbi thoai

- Xay dyng ké hoach tham gia td chirc déi thoai; du kién thoi gian, dia diém,
thanh phan tham gia ddi thoai bén phia NLD; cach thire 1ay  kién NLD vé ndi dung
du kién déi thoai dinh ky; co ché phdi hop, phan céng trich nhiém thyc hién gita
cong doan, to chirc cia NLD tai doanh nghiép, nhém dai dién dbi thoai cua NLD; cach
thitc phd bién két qua dbi thoai...

- Trén co s& ndm bt tim tu, nguyén vong clia NLD, lya chon nhimg nc}i dung
phu hop v6i dic thi, tinh hinh doanh nghiép, uu tién céc ndi dung nhur: Tién luong,
tién thudng, thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, chét lugng bira an ca, chinh sach
BHXH, BHTN, BHYT; sang kién, giai phap cia NLD gop phan nang cao chét lugng
san pham hiéu qua san xuit, kinh doanh, cai thién méi trudéng lam vu;c trach nl'ucm
cua cac bén trong viéc t& chirc thuc hién két qua dbi thoai trudc dé (néu cb)... dé dy
kién ndi dung d& nghj d6i thoai dinh ky.

- Chu tich céng doan chu dong gdp NSDLD, trao d6i dé thong nhat vé ndi
dung, dia dlem thdi gian, $0 lrgng, thanh phan tham gia dbi thoai cia méi bén va
cong khai cho tap thé NLD biét.

- T4 chirc lay y kién NLD vé nhung ndi dung du kién d& nghi d6i thoai dinh ky
(c6 thé qua c4c hinh thirc nhu phat phiéu 14y v kién, nghe NLD phan anh, hop tb cong
doan cong doan bd phén, cong doan co sé& thanh vién dé tap hop ¥ kién, khao sat tryc
tuyén, khéo sét qua cic mang xi hdi nhu Facebook, Zalo (do cong doan 13p), mang
thong tin ndi bd ctia doanh nghiép. ..

- Tong hop, quyét dinh lyra chon ndi dung dé nghi déi thoai dinh ky (lwu y: sap
xép ndi dung theo thir ty uu tién, phi hop voi timg cudc, hinh thirc d6i thoai). Khéng
nén dé nghi qua nhiéu ndi dung. Céc vén dé lya chon d6i thoai phai bio dam tinh kha
thi, dugc s6 d6ng NLP quan tam.
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- Phén cdng nhiém vu cho timg thanh vién tham gia déi thoai nhu: Chuén bj y
kién, 18p ludn, tai liéu lién quan...

- Giri ndi dung d& nghi déi thoai bing vin ban cho NSDLD cham nhét 05 ngay
lam viéc trudc ngay bat du td chirc ddi thoai dinh ky.

- Néu c6 ¥ kién phan héi hoic ni dung d& nghj ddi thoai tir phia NSDLD, cong
doan chu tri, cing td chirc cua NLD tai doanh nghiép, nhém dai dién d6i thoai cua
NLD xem xét, ban bac dé chun bj cac 1ap ludn, phan bién, tai liéu... C6 thé thong tin
lai véi NSDLD dé tao su ddng thuan cao trwdc khi di thoai.

- Hop céc thanh vién tham gia d6i thoai trudc khi dién ra cudc ddi thoai dinh ky
dé ra soat cong viéc, ndi dung phan cong, hoan thién céc tai lidu, sb liéu lién quan dén
ndi dung déi thoai, cac ¥ kién va ¥ kién phan bién, ddng thi dy kién cac tinh hudng
phét sinh va phuong én xir ly.

2. Tién hanh ddi thoai

- Khi tién hanh déi thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai thé hién tinh thin
hop téc, chia sé, vi lgi ich chung dé thao luan dat dugc ddng thuan ddi vai cic ndi
dung déi thoai. Trudng hop phat sinh nhimg ndi dung méi thi & nghi NSDLD cho hoi
¥ trao di ndi bd hodic tam dimg déi thoai dé théng nhét ¥ kién, sau d6 trd lai d6i thoai
tiép hodc chuyén ndi dung sang cudc dbi thoai tiép theo.

- Dé xut ngudi ghi bién ban cugc ddi thoai 14 dai dién cia hai bén, moi bén
mdt nguoi. Bién ban d6i thoai phai c6 chir ky cua ngudi dai dién theo phap ludt cua
doanh nghiép hoac ngudi dugc iy quyén va chit ky cua ngudi dai dién cong doan,
ngudi dai dién td chirc cia NLD tai doanh nghiép (néu c6) va ciia ngudi dai dién cho
nhom dai dién dbi thoai cia NLD (néu c6). Cude ddi thoai duge phép ghi am, ghi hinh
theo théng nhét ciia hai bén, giao thu ky hodc k¥ thuét vién thyc hién.

- Ngay sau khi cudc déi thoai két thic, cong doan phdi hep véi NSDLD hoan
thién bién ban dbi thoai, ddng thoi dé xuit hudng giai quyét céc ndi dung chua dat két
qué trong cudc dbi thoai (néu co).

3. Cong bo két qua doi thoai

Trong thdi gian 03 ngdy lam viéc ké tir khi d6i thoai két thiic, cong doan chu tri,
phéi hgp véi td chirc cia NLD tai doanh nghiép (néu c6) va nhém dai dién déi thoai
ciia NLD (néu c6) phd bién két qua ddi thoai téi toan thé NLD; dé nghi NSDLD cong
khai nhimg ngi dung chinh cta cudc déi thoai.

I11. TO CHU'C POI THOAI KHI CO YEU CAU

Viéc td chirc déi thoai khi ¢6 yéu ciu cia mot hodc cic bén dugec tién hanh theo
quy dinh tai Didu 40, Nghi dinh 145. Ngoai ra, cdng doan cin chu tri, phdi hop véi td
chirc cia NLD tai doanh nghiép (néu c6) va nhém dai dién déi thoai ciia NLD (néu
c6) quan tim mot s6 ndi dung sau: -
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1. Déi thoai theo yéu cdu bén NLD
L.1. Trueomg hop NLD la doan vién céng doan yéu cdu doi thogi

- Tiép nhén yéu cdu ddi thoai: Khi doan vién cong doan yéu cdu cong doan dai
dién t6 chirc d6i thoai véi NSDLD, cong doan tdp hgp nhanh y kién tir cac doan vién,
NLD, lam 13 1y do c6 kién nghi, & xuét, birc xic cua doan vién, NLD, nhém NLD.
Truong hop doan vién, NLD, nhom NLD truc tiép giri yéu ciu déi thoai dén NSDLD,
cong doan chi dong thu thap thong tin, gap g& doan vién, NLD, nhém NLD dé trao
ddi, tr van, huéng din ndi dung, quy trinh tién hanh déi thoai theo quy dinh ctia phap
lu4t va d& nghj doan vién, NLD, nhém NLD dé céng doan dai dién thyc hién abi thoai.

- L4y y kién thanh vién tham gia d6i thoai ctia bén NLD: Cong doan td chirc
hop thanh vién tham gia d6i thoa1 (tai muc /1 phén nay) dé xem xét, lay y kién biéu
quyét cua céc thanh vién dé quyét dmh @& nghj NSDLD dbi thoai. De nghi ddi thoai
chi du'qc thong qua khi duoc su ddng ¥ cua it nhit 30%/ tong s6 thanh vién dugc
quyén tham gia dbi thoai.

- Giri ndi dung yéu cu ddi thoai cho NSDLD: Cong doan giri vin ban yéu ciu
déi thoai t6i NSDLP, trong d6 dé nghi thdi gian, dia diém, thanh phin, noi dung dbi
thoai cua bén NLD.

- Théng bao ndi dung dbi thoai t6i NLD: Trén co s& phan hdi, thong nhét cia
NSDLD, cdng doan théng bao cho NLD, nhom NLBD, tip thé NLD biét trong thoi
gian sém nhat.

- T6 chirc doi thoai: Thyc hién twong ty nhu t6 chirc di thoai dinh ky (theo
muc II/2 phén nay).

- Cong bd két qua dbi thoai: Thyc hién twong tw nhu té chirc ddi thoai dinh ky
(theo muc II/3 phan nay).

1.2. Truomg hop NLD khéng la thanh vién ciia to chirc dai dign NLD tgi co
sé yéu ciu ddi thogi

- Khi NLP hoic nhom NLP khdng 14 doan vién cong doan, khong la thanh
vién ctia td chitc cia NLD tai doanh nghiép dé nghi cong doan dai dién thyc hién doi
thoai hodc truc tiép giri yéu cau dbi thoai dén NSDLD thi ndi dung, quy trinh, cich
thirc d6i thoai thuc hién nhu myc 1.1 néu trén.

- LAy ¥ kién thanh vién tham gia ddi thoai ciia bén NLD: Thanh vién ldy y kién
thuc hién theo muc I/2 phén nay.

1.3. Tru'o'ng hop NLD, nhém NLD bao gom ci doan vién cong doan, thanh
vién ciia t6 chirc ciia NLD fg: doanh nghiép, NLD khéng la thanh vién ciaa 16 chirc
dai di¢n NLD tai co s6 yéu cau doi thogi

- Khi NLD hoiic nhém NLD bao gdm ca doan vién cong doa‘ma thanh vién cta
td chirc cua NLD tai doanh nghiép, NLD khong 13 thanh vién cua t6 chirc dai dién

NLD dong théi giri yéu cau cho cong doan, t6 chirc ciia NLD tai doanh nghi¢p,
NSDLD vé ciing ndi dung thi cdng doan chu dong phdi hop véi td chirc ciia NLD tai

6
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doanh nghiép, NLD khong la thanh vién cia tb chirc dai dién NLD thyc hién d6i thoai

nhu muc 1.1 néu trén.

- Ly ¥ kién thanh vién tham gia déi thoai ciia bén NLD: Thanh vién lay ¥ kién
thue hién theo muc I/3 phén nay.

1.4. Trieomg hop 6 chirc ciia NLD tai doanh nghiép @é xudt dbi thogi véi
NSDLD méi cong doan, thanh vién tham gia doi thoai ciia céng doan cing tham
gia doi thogi

Khi t6 chirc cia NLD tai doanh nghlep moi cong doan, thanh vién tham gia
ddi thoai ciia cong doan cing tham gia d6i thoai voi NSDLD, thi Ban Chap hanh
cong doan dé nghi td chirc clia NLD tai doanh nghi¢p cung cdp ndi dung yéu cau doi
thoai d& nghién ciru, trao d6i, tr vAn, huéng dan td chirc cia NLD tal doanh nghiép
thuc hién quy trinh d6i thoai bao dam theo quy dinh cua phép luat, ddng thoi cir dai
dién tham gia dbi thoai dé bao vé quyen lgi ich hgp phap, chinh déng cia NLD.

Luu y: Néu cong doan khong tham gia d6i thoai thi ¢6 trach nhiém theo ddi, gidm
sat qua trinh d6i thoai dé kip thdi bao vé quyén, lgi ich hgp phap, chinh d4ng cia NLD.

2. Déi thoai theo yéu ciu ciia NSDLD

Noi dung yéu cu déi thoai phai dugc dé xuat chinh thirc tir nguoi dai dign theo
phép lujt cia NSDLD. Sau khi tiép nhén yéu céu d6i thoai, cong doan td chirc hop,
ban bac, thong nhat ndi dung, quy trinh, thanh vién tham gia; nghién ciru, phéan tich
cac ndi dung dua ra ddi thoai, chuin bi ky y kién, 1dp luén, phan cng ngudi phét biéu;,
dam bao nhimg y kién dua ra trong cudc ddi thoai c6 sirc thuyét phuc, hiéu qua, béo
dam quyén, lgi ich cia NLD.

IV.TO CHUC POI THOAI KHI CO VU VIEC

Pay la tn.réng hop ddi thoai de giai quyét cac tinh hudng thyc té trong quan hé
lao ddng, doi hoi td chirc cong doan cén:

1. Nim chic ban chat vu viéc;

2. Nghién ctru ky cac quy dinh cia phép luit va quy dinh cia doanh nghiép ¢é
xu ly tinh hudng;

3. Van dung k¥ ning déi thoai nhuan nhuyén, bao vé tét nhét quyén loi NLD;

4. Khong lam cho vu viéc phat trién theo chiéu huéng phirc tap hon, dén dén
ngimg viéc, dinh cOng trai phap luat;

5. Ling nghe y kién NLD tryc tiép lién quan dén vu viéc, phdi hop tbt véi
NSDLD.

DPéi véi timg vu viée cu thé, cong doan c6 thé xem xét moi thém mét s6 NLD
khong phai la thanh vién tham g1a d6i thoai, am hleu vé linh wvirc, ndi dung lién quan
dén vu viéc do cung tham gia d6i thoai hodc tham van v kién cua cdc chuyén gia trudc
khi tién hanh déi thoai.
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Phén ITI
THAM GIA TO CHUC HOI NGH] NGUOI LAO PQONG

I. TRINH TU TO CHU'C HQI NGH]I NLD

Cong doan chi dong bam sat quy dinh cia phap luat va Diéu 47, Nghi dinh 145
dé d& xuét hinh thirc, ndi dung, quy trinh to chirc hi nghi NLD (hdi nghi); nhimg
cong doan c6 dudi 10 NLD thi khong phai t6 chirc hdi nghi. Noi dung cu thé nhur sau:

1. Cong tac chudn bj
1.1. Xéy dung ké hoach té chicc hji nghi

- Cong doan chii ddng dé xuat, théng nhit véi NSDLD xdy dung kc hoach td
chirc hi nghi, trong 46 xac dmh Néi dung, hinh thirc tb chirc hoi nghi; sb lugng dai
biéu triéu tip va phén bd dai biéu cho timg don vi tryc thuge & bau chon (néu 13 hoi
nghj dai bleu), dia diém, thoi gian; phén cong chuan bj c4c bao cao tai h§i nghi; kinh
ph1 va cac didu kién vt chét bao dam cho viéc td chirc hdi nghj cap doanh nghiép va
cip don vi true thude. Dy kién ngudi chu tri, thu ky héi nghj va cdc ndi dung khic phu
hop véi dic thu doanh nghiép. Ké hoach do dai dién hai bén ky.

- Cong doan dé& xuét NSDLP thanh 1ap Ban T6 chic hdi nghi va phan cong 10
trach nhiém cho timg thanh vién. Thanh vién Ban Té chirc th nghi gom: Dai dién
NSDLBD, dai dién ban chap hanh cong doan va dal dién mot s6 bd phén lién quan khac
ciia NSDLD. Dai dién NSDLP (cép trudmg, cdp phé) 1am Truong ban Té chirc; dai
dién ban chip hanh cong doan (ch tich, ph6 chu tich) lam Pho ban Té chirc.

- Thanh phéan tham dy hdi nghj cAn quy dinh cy thé trong ké hoach td chirc hdi nghi:

+ Péi vdi héi nghi toan rhe La toan by NLD cua doanh nghiép. Truong hop
NLP khong thé rm vi tri san xuét thi céng doan va NSDLD théa thuin vé thanh phin
tham gia, nhung cin dam béo it nhat 70% NLD ciaa NSDLD tham dyr.

+ Déi véi hoi nghi dai biéu: Cong doan va NSDLD théa thuén, théng nhat dm
biéu dy hdi nghi phu hop véi tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia NSDLD, nhung chi td
chtrc khi c6 it nhat 70% tong sb dai biéu dugc triéu tip tham dy, trong do:

Thanh phin duong nhién gdm: Thanh vién Hoi déng quan tri, Hoi dong thanh
vién hodc Chu tich cong ty, Trudng Ban kiém soat, kxem soat vién; Téng giam doc Pho
Téng giam dbc, Gidm déc, Pho giam dbc; dai dién cdp vy dang, dai dién cac td chirc
chinh tri - xa hoi (néu co); Ké toan truéng, Trudng phong nhén sy, Trudng Ban Thanh
tra nhan dén (néu c6); ban chép hanh cong doan hoac dai dién ban chép hanh cong doan
cAp trén noi chua cé cdng dodn co s& (trén co s& thdng nhét véi NSDLD) va cic trudng
hop khéc do hai bén thda thudn, théng nhit va dugc quy dinh trong Quy ché.

Péi v6i dai biéu bau (bén NLD): Cong doan d& xuit dbi tuong béu, sb luong
bau dai biéu dy hoi nghi cho phu hop, t6 chic hdi nghi bau bao dam dan chu khéch
quan, c6 tinh dai du;n céc phong, ban, phan xuong. . . Cn cir vao diéu kién td chirc hoi
nghi, cong doan ph01 hqp véi NSDLD théng nhét ty 1€ dugc bau trén sb lao dong ting
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thém ctia NSDLD. (Vi dy: doanh nghiép co tir 101 lao ddng trd 1én thi cir 100 lao
dong ting thém thi dwoc biu it nhét 05 dai biéu).

1.2. Té chirc, ndi dung hji nghi

Trong qua trinh x4y dyng Quy ché cong doan dé xut dua vao Quy ché mét sb
nfi dung sau:

- Hoi nghi dugc té chirc tir cip td, ddi, phong, ban, phin xudng, don vi truc
thudc (theo co cau td chirc va quy mé ciia doanh nghiép).

- NSDLD ban hanh ké hoach td chirc hdi nghj sau khi co ¥ kién thng nhét cia
ban chép hanh cong doan.

- Trach nhiém chuan bj ndi dung hoi nghi:

+ NSDLD chuén bj bdo céo va thyc hién cic ndi dung gém: Tinh hinh san xuat
kinh doanh ndm trudc, phuong huéng hoat déng ctia NSDLD trong nam; giai quyét
khiéu nai, t§ cdo; thuc hién cac phong trao thi dua, khen thudng, ky ludt; sir dung quy
khen thudng, quy phiic lgd, quy xa hi tir thién, kinh phi cong doan.. .(nhimg ndi dung
NLD dugce cong khai va duge biét); phan bd dai biéu tham dy hoi nghi NLD cip
doanh nghiép cho timg don vj tryc thudc, d& cac don vi lya chon, bau chon (néu té
chirc h6i nghi dai biéu); cic ndi dung kién nghi cia NLD guri téi dai dién chu s¢ hiru
(Chu tich Hoi d(:“mg quan tri, Hj1 dfing thanh vién; Chu tich céng ty hodc Cong ty me¢)
& giai quyét (néu co).

+ Cong doan chudn bj bdo co va thuc hién cac ndi dung gémz Téng hop két qua
td chirc hoi nghi tai cac td, dgi, phong, ban, phan xuong. . téng hop céc dé xuat, kién
nghi cia NLB gbp y dé stra i, bd sung thoa udc lao dong tap thé (TULDTT), ndi quy,
quy ché vé tién luong, tlen thuong, dinh mirc lao dong, quy khen thudng, quy phic loi,
quy x& hoi tir thién...; tdng hc,rp cac v kién khéc lién quan dén quyén va loi ich cua
NLD; tinh hinh thuc hn_an quy ché dan chu, déi thoai tai noi 1am viéc, tinh hinh thye hién
Nghij quyét hoi nghi nim trude va két qua giai quyét cac kién nghi cia tap thé NLD sau
cac cube d6i thoai; hudng din cong doan cip truc thude chuin bj ndi dung béo céo va
tham gia v6i chuyén mén ddng cap td chirc hdi nghi cp minh theo ké hoach.

+ Hai bén c6 thé thng nht dur kién s6 lugng, ngudi chuén bj ¥ kién phét biéu,
tham luan.

1.3. Maket hpi nghi

Cong doan thong nhét véi NSDLP vé& miu, ndi dung maket t chirc hoi nghi,
nén ¢ ndi dung sau:

Logo CBDVN Logo DN
Tén doanh nghiép...................
HOQI NGHI
NGUOI LAO PONG NAM.......
Pia diém, ngay... ... thang......ndm.....
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2. Té chirc hi nghj cap don vj tryc thuje
2.1. Céng tdc chudn bi

- Cin cir ké hoach t6 chic hdi nghi cia doanh nghi¢p, ngtrm dimg dau don vi
phdi hop véi cong doan xay dyng ké hoach t8 chirc hoi nghi cia cip minh; chuin bi
ndi dung, hinh thirc td chirc, thanh phin tham dy, chwong trinh hdi nghi; cac bao cdo
thudc pham vi tréch nhiém dugc phén cong; cac didu kién vat chét, trang bi k¥ thut,
trang tri, khanh tiét... bao dam phuc vu hoi nghi.

- Chuén bj ndi dung hdi nghi:

+ Nguoi dimg dAu don vi xdy dung béo cdo va chuéin bj céc ndi dung: Tinh
hinh san xuét kinh doanh niim truéc, phuong hudng hoat dong cta don vi trong nam;
két qua giai quyét khiéu nai, t8 cdo; thuc hién cic phong trao thi dua, khen thudng, ky
ludt; két qua déng gop véao quy phuc loi, quy xa héi tir thién cua NLD trong don vi;
c4c ndi dung khac do hai bén thong nhét.

+ Cong doan chuén b1 bao cao va thuc hién cac ndi dung: Tong hop cic y kién
ciia NLD lién quan dén quyén va lm ich cia NLD; tinh hinh thuc hién Nghi quyet hé1
nghi ndm trudc va két qua giai quyet c4c kién nghi ciia NLD sau c4c cude d6i thoai;
cac ndi dung khac do hai bén thng nhét.

2.2. Té chikc hpi nghj

- Nguoi dimg d4u don vj phédi hop v6i cdng doan ch tri, diéu hanh 5 chirc hji
nghi theo chuong trinh hai bén da thong nhat, trinh by c4c béo cdo theo phén cong.

- Trén co s& y kién trao ddi, thao luan tai hQ] nghi, ngudi dimg déu don vj va

cong doan hoan thi¢n cac bao cao, kién nghl dé xuit cia NLD cdp minh dé giri cap
trén va trinh bay, thao luan tai hdi nghi cip doanh nghiép (hodc cap tap doan, tong

cong ty).

- P& cit, bAu ngudi dai dién dé tham du hdi nghj cAp doanh nghiép (néu cd).

- Pé i, bAu thanh vién tham gia d3i thoai cAp minh va cip doanh nghiép (néu co).

- Thong qua bién ban, hoan thién bién ban hji nghi va phd bién, céng khai dén
toan thé NLD trong don vi minh va g cép trén theo quy dinh.

3. T chirc hdi nghi cip doanh nghiép

3.1. Co quan diéu hanh, gidp viéc hyi nghj

- Chu tri hgi ngh: La ngum diéu hanh hoi nghi va giai quyét cac vén dé phat
sinh tai hoi nghi theo tham quyén. Chu tri hi nghi gom 02 thanh vién, mot ngu&n dai
dién cho NSDLD, mdt ngu(n dai dién cho ban chap hanh cdng doan, dugc dé xuat tr
phia cac bén va tién hanh bau tr;u héi nghi. Hai thanh vién chu tri h$i nghi binh dang vé
quyén, phin cong nhiém vu diéu hanh pht hop, tuong ximg v4i vai trd, trich nhi¢m
cua tu'ng thanh vién. Trong trudng hop hai thanh vién khong théng nhat duoc vé mot

véin d& cy thé thi xin y kién hdi nghi.
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- Thu ky hoi nghi: La ngudi ghi chép bién ban hoi nghi, gitp chd tri h§i nghj xtr
ly cac van d€ lién quan den hoi nghi, hoan thién cdc van ban hdi nghi ngay sau khi hdi
nghi két thic. Thu ky hdi nghi gom 02 thanh vién do ngudi chu tri hdi nghj cla céc
bén (NSDLD va t6 chirc cdng doan hodc dai dién tip theé NLD) cu.

3.2. Dién tién hgi nghi

- Chéo c& (khuyén khich).

- Tuyén bd 1y do, gi¢i thiéu dai biéu.

- Bau chu tri hi nghi; chu tri 1én diéu hanh hdi nghi.

- Pai dién NSDLP va dai dién cong doan trinh bay céc béo cio theo phan cong.

- Pai biéu théo ludn, chat vén tai hoi nghi.

- Méi lanh dao phat biéu (néu cb).

- Chu trd hi nghi tiép thu y kién gop y va tra 1o kién nghj thuoc trach nhiém;
két luan théng qua cac béo céo, ndi quy, quy ché ni b§ va TULDTT (néu co).

- Ky két TULDTT (néu co).

- Biu hoic cong bé thanh vién tham gia déi thoai bén NLD (néu c6).

- Biu Ban Thanh tra nhén din d8i véi doanh nghiép nha nuéc (néu co).

- Khen thuong, phat dong thi dua, ky két giao udc thi dua (néu c6).

- Biéu quyét thong qua Nghij quyét hoiic nhimg ndi dung chinh cia Bién ban héi
nghi (viét chung 14 Nghi quyét).

- Bé mac hdi nghi.

Lueu y: Néu td chirc hdi nghi bﬁng hinh thirc tryc tuyén thl cong doan dé Xuét
véi NSDLP quy dinh 5 trong quy ché t6 chirc hdi nghi mét s0 ndi dung sau: ) dia
chi dang nhdp, c6 xac thyc OTP, theo tén déng nhap va mat khiu dugc don vi cdp
trong thoi gian dién ra hdi nghi; 2) cach thirc biéu quyét, thao luén; 3) hinh thirc bo
phxeu truc tuyén (bo phiéu du;n ti hodc bd phleu tir xa), mau phiéu c6 gén QR code,
thoi gian, thoi luqrng bd phwu phleu hop 1€, khong hop 1§, xéc nhﬁn két qua bo phiéu;

4) bao dam diy du didu kién vé trang thiét bj, dudng truyén, cong tic bdo mat;
5)hudng dan, tap duyét trude cho dai biéu tham du hdi nghj cac ndi dung trén.

4. T chirc thyc hi¢n Nghj quyét hdi nghj

Ngay sau khi két thiic hi nghi, dai dién NSDLD va dai di¢n cong doan hodc
dai dién td chitc cia NLD tai doanh nghiép (néu c6) thyc hién cdc ndi dung sau:

- Tiép thu ¥ kién hoan thién c4c ndi dung béo cdo d trinh tai hdi nghj dé ban
hanh; giri bao cdo 1én cap trén cia cac bén.

- Phd bién Nghi quyét hoi nghj dén toan thé NLD.

- Chi dao cép truc thudc ciia mbi bén trién khai thuc hién Nghi quyét hdi nghi
theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.
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- Sira dbi, bd sung ni quy, quy ché co noi dung trai véi TULDTT da ky két
hoic sira ddi, bd sung (néu c6) hojc trai véi Nghi quyét hdi nghi.

- Dinh ky 6 thing déanh gia thyc hign Ngh quyét hoi nghi (danh gié nhimg noi
dung da thyc hién, nhung ton tai, vuong mic, phat sinh trong qua trinh thuc hién, dé
xut cac giai phap d thyc hién nghj quyét trong thdi gian tiép theo).

I1. THOI PIEM TO CHUC HOI NGHI

1. Théi diém & chike hdi nghj cp trwe thuge doanh nghiép

Hoi nghj cac don vi tryc thudc tién hanh theo ké hoach td chirc hoi nghi cua
doanh nghiép do NSDLD ban hanh.

2. Thoi diém td chirc hji nghij cip doanh nghiép

Can cit tinh hinh thyc té, cong doan @& xuét véi NSDLD thoi diém t6 chirc hoi
nghi cho phii hgp. C6 thé duoc quy dinh trong Quy ché ddn chi & co s& tai noi lam
viéc ciia doanh nghiép (vi dy: Quy I hang ndm).

Pé phat huy quyén dan chu ctia NLD trong viéc danh gi4 két qua hoat dong cua
ndm trudc va dé xuat giai phap thuc hién nhiém vy ndm cdng tic mdi, cong doan nén
dé xuét voi NSDLD t6 chirc hdi nghi vao quy I hang nam. D4i vai cong ty cb phin,
thoi diém td chirc nén trude bai héi cd déng thuong nién dé NLD co thé kién nghi

nhimg ndi dung thude tharn quyén quyét dinh ctia chi s& hifu va dugc trinh, giai quyét
kip thoi tai Pai hoi déng cd dong cia doanh nghiép.

3. Thoi diém t6 chirc hi nghj cip tip doan, tong cong ty

Khuyén khich cong doan cép trén co s& phéi hop voi NSDLD t6 chirc hi nghi
cap Tap doan, Tong Cong ty, thoi diém t6 chic do hai bén xéc dinh.

Trinh tu, ni dung t chirc hoi nghi do hai bén thong nhét, cé thé vén dung theo
muc I, phan nay.

Phén IV
TRACH NHIEM CUA CAC CAP CONG POAN

L. TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM

1. Trién khai Huéng din “Céng doan tham gia t6 chtc doi thoai va thyc hién
quy ¢ ché dan chu & co s& tai noi lam viéc” va phét hanh tai liéu phuc vu cdng tic tuyén
truyén, tap huén cho cac cip cdng doan.

2. Té chirc phd bién, quén triét téi cac Lién doan Lao ddng tinh, thanh pho,
Céng doan nganh Trung uong, Cong doan Tdng cong ty va cac doanh nghi¢p truc

thugc Tdng Lién doan vé c4c quy dinh tai Ngh; dinh 145 va cac quy dinh phéap luét
khéc lién quan vé xay dung va thyc hién quy ché dan chii & co s& tai noi lam viéc.

3. Pinh ky kiém tra, gidm sét cac cép cong doan trién khai thyc hién cha truong
clia Dang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua Téng Lién doan vé xdy dung va thuc
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hién quy ché dén chu ¢ co s& tai noi lam vige; phoi hop véi co quan chirc nang thyc
hién thanh tra, ki€m tra, gidm sét viéc thyc hién cong tac nay cua NSDLD.

4. Pinh ky so, tong két dénh gié két qué viéc Cong doén tham gia xdy dyng va
thyc hién quy ché dén chi & co sd, hang nim béo cio Ban Chi dao Trung uong vé két
qua thyc hién quy ché din chii & co s tai noi 1am viée ciia to chirc Cong doan Viét Nam.

5. Tham gia, kién nghj véi céc co quan nha nu6c co thdm quyén xay dung va hoan
thién quy dinh phap tuat vé thyc h1¢n quy ché dén chu & co sO tai noi lam viéc, nhét 14 cac
ndi dung kién nghi nhdm giai quyét nhimg vudng méc trong qua trinh thyc hién.

_ IL LIEN POAN LAO PQNG TiNH, THANH PHO, CONG POAN
NGANH TRUNG UONG VA TUONG PUONG, CONG POAN TONG CONG
TY TRU'C THUQC TONG LIEN POAN

1. T chirc phd bién, tuyén truyén vé chui trrong ciia Dang, phap luat cia Nha
nuée va Huéng dén nay dén cén b cong doan, doan vién, NLD thugc pham vi quan
ly; d& xuét véi clp iy, chinh quyén ddng cip ban hanh vin ban chi dao viéc thyc hién
quy ché din chi & co s& tai noi lam viée; chu dong phdi hop véi céc nganh, dia
phuong, co quan chirc ning td chirc tuyén truyén, vin ddng viéc xay dung va thuc
hién quy ché dén chi & co s& tai noi 1am viéc dén NSDLD trén dja ban.

2. Chi dao va huéng din cong doan cip trén truc tiép co s& hd trg cong doan co
s&, tap thé NLD tai doanh nghiép tham gia xdy dung va thuc hi¢n quy ché dan chu &
co sO tal noi lam vigc cua doanh nghiép; td chirc 1am diém, rit ra bai hoc kinh nghi¢m
dé thyc hién dién rong trong pham vi quan ly.

3. Tép huén nghiép vy, k¥ niing cho cén bd cong doan céc cip dé nim dugc ndi
dung, quy trinh va k¥ néng trong tham gia, hd tro, gitp d& xdy dyng va thyc hién quy
ché dan chu & co sé tai noi lam viéc.

4. Pinh ky kiém tra, gidm sat cong doan cap dudi hodc phbi hgp véi chuyén
mén thyc hién kiém tra, giam sat viéc thyc hién quy ché dan chu & co so tai noi lam
viéc theo quy dinh ctia phap luit va Hudéng dan ndy.

5. Dinh ky 6 thang (tnréc 15/6) mdt ndm (trude 30/11) td chirc so ket, tong két

va bao c4o két qua thuc hién quy ché dan chi & co s tai noi 1am viéc vé Tdng Lién
doan (theo phu lyc dinh kém huéng dan nay).

1. CONG POAN CAP TREN TRUC TIEP CO SO
1. T4 chirc hojic phdi hop véi chuyén mén dong clp va cic co quan chic ning
phd bién, tuyén truyén cic quy dinh ciia Pang, Nha nudc, Téng Lién doan vé thuc
hién quy ché dan chii & co s& tal no1 lam viéc dén cén bg, doan vién cong doan, NLD
va NSDLD.
2. Td chirc bdi dudng tip hudn cho cin bd cong doan co sd trre thude vé cac
chii tnrong, duomg 16i, chinh sich cia Pang, phép lujt cia Nha nuéc va hudng din
cua cong doan cap trén li€n quan dén viéc thyc hién quy ché dén chu & co sd. Quan
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tim bdi dudng ning cao k¥ ning dbi thoai, throng lugng, tap hop NLD ... cho c4n bd
cong doan co s& va cac thanh vién tham dbi thoai.

3. Ra soat céc cong doan co s& thube pham vi quén ly, cac doanh nghi¢p trén
dja ban v& tinh hinh x4y dymg va thyc hién quy ché dén chii & co s& tai noi lam viéc dé
kip th&i hé trg.

4. Dinh ky so két, tdng két, bo céo cong doan cip trén két qua thyc hién quy
ché dén chii & co s& tai noi lam vigc.

5. Thudng xuyén theo doj, glém sat viéc thuc’hién quy ché déir{ chi ¢ co sd tai
noi lam vigc cua doanh nghiép dé€ kip thoi c¢6 y kién véi chinh quyén, chuyén mén
dbng cép trong viéc d6n doc, nhac nhd cac doanh nghiép tri€n khai thuc hién theo quy
dinh, bao dam quyén va lgi ich cua NLD.

IV. HIEU LUC THI HANH

Huéng din ndy cé hiéu hrc thi hanh tir ngdy ky, thay thé Hudng dan sb
1360/HD-TLP ngay 28/8/2019 vé Céng doan tham gia xdy dung va thuc hién quy ché
dén chil & co so tai noi lam viéc. Trong qua trinh t6 chirc thyc hién, néu ¢ vuong
méc, phan 4nh kip thoi vé Téng Lién doan (qua Ban Quan hé Lao ddng) ¢é nghién
ciru, xem xét, stra dbi, bd sung cho phu hop./. g0

TM. BAN CHAP HANH
CHU TICH

Nguyén Pinh Khang (a3 ky)
TONG LIEN POAN LAO PONG VIET NAM SAO LYC
LIEN POAN LAO DPQNG TP HA NQI -Ha Ngj,

gy 16 thing 11 nim 2021
SLBARY

VA
CHAP HANH W
A [LIEN DOAN LAD DONG
THANH PHO
HA NOI

Sb: 90/SL-LPLD

Neai nhign:

- Thudmg tryc LDLD thanh phd Ha Noi;

- Cac Ban LDLD thanh phé Ha Noi;

- C4c dom vj trong hé thong Cong doan Thu d;
- Lvu VT, CSPL&QHLDP.
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PHU LUC

MOT SO MAU VAN BAN AP DUNG TRONG THUC HIEN
QUY CHE DAN CHU O CO SO

(Kém theo Hudng dén s6 4A  /HD-TLD ngay M /11/2021 ciia TLD)

Maiu 01

Bién ban dbi thoai dinh ky/ khi c6 c6 yéu ciu/ khi c6 vu viéc

Maiu 02

Nghi quyét Hoi nghj ngudi lao dong ndm ...

Miu 03

Bién ban Hi nghi nguoi lao dong ndm ...

Miu 04

Quyét dinh ban hanh Quy ché dan chu & co s tai noi 1am viée

MAiu 05

Bang tong hop sb liéu két qua thyc hién Quy ché dan chi & co so
6 thang......./ ndm......
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Maiu 01

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN

POI THOAI PINH KY/THEO YEU CAU/KHI CO VU VIEC TAINOI LAM VIEC
LAN THU.......... NAM 20.....ccnee

Cian cir BY luat Lao dong ndm 2019; Ngh; d;nh 56 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mjt sb diéu cia
B§ luét Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Can cir Quyét dinh sb:.../QP-, ngdy ../.../... ciia Gidm dbc Congty .........
vé viéc ban hanh Quy ché dan chu & co s& tai noi lam viéc;

Vio lic ... gio... phit, ngdy ... thang ... ndm 20 ..., tai (dia diém td chirc dbi
thoai)... Cong ty ... 44 t§ chirc ddi thoai ... 1an thir ... ndm ...

Thanh phén tham duy:
1. Pai dién Ban Giadm d6c cong ty:

(63177121 OO + CRUIC VU oo s
2. Daidién tap thé ngudi lao dong

(0] 17:74 - 7. LSRR s ChUC VI
3. Daidién Cong dodn cap trén (neu €O): ....oeccviiinmninninnniininnns

(0717274 5 7. HN R L 11 (VT S
4, Thu ky h§i nghi:

() 17:7) 7. OO  ChUC VUi

Phén I. Ni du.ng d'm tpogl (ghi rd nhimg ndi dung dugc téng hop tir y kién
cua ngudi lao dong dé xuat doi thoat).
_Phin I1. Dién bién cudc d6i thoai (¥ kién thao luan cua céc dai biéu tham
dy doi thoai).
Phén II1. Két qua d6i thoai (cic nol dung thong nhét, giai phap, thdi glan
thuc hién va hoan thanh; ndi dung chua théng nhét, d& xuét bién phéap gidi quyét).
Budi d6i thoai két thic vio lic....gid ....... phut, cing ngay.

Bién ban dugc doc lai cho cdc bén tham du cung nghe, thong nhét ky tén va
dugc lap thanh ... ban va c6 gia trj nhu nhau, mdi bén tham gia d0i thoai gilr mot
ban, mdt ban luu tai cong ty. Bién ban dugc cong khai dén toan thé ngudi lao dong
biét, thuc hién./.

THU KY PAI DIEN TAP THE GIAM POC
NGUOI LAO PONG
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| Miuo2 |

TEN DOANH NGHIEP 'CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lip - Tu do - Hanh phiic

NGHI QUYET
HOI NGHI NGUOT LAO PONG NAM 202...

Cin cir B ludt Lao dong nam 2019; Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cia Chmh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mt s6 diéu cia
B6 luédt Lao ddng vé diéu klen lao ddng va quan hé lao dong;

Cén ctr Quyét dinh sé:. ./QD-, ngay .../.../... cua Giam dbc Cong ty............

vé viéc ban hanh Quy ché din chi & co s¢ tai noi 1am viéc;

Vio lic ... gio ... phat, ngdy ... thang ... ndm 20 ..., tai (d;a diém td chirc hoi
nghi) ... Cong ty ... d& td chirc Hoi nghi ngudi lao doéng ném

Thanh phan tham dy hdi nghi gom:

1. Pai dién Ban Giam débce.

2. Pai dién Ban Chap hanh CDCS.

3. Pai biéu khach mai: Cong doan cép trén (néu c6).

4. Va sy cb mit cua ... dai biéu, dai dién cho céc phong, ban, phan xudng, td,
di trong Cong ty.

HOI NGH] NGUOT LAO PONG CONG TY... NAM...
QUYET NGHI

1. Nhit tri thong qua Béo c4o thyc hién nhiém vu san xuét, kinh doanh cia
Cong ty ndm ...; phuong hudng, nhiém vy, ké hoach san xuét, kinh doanh nim..

2. Nhét m thong qua B4o céo tinh hinh hoat dong Céng doan co s& nam.. vé
phuong huéng hoat dgng nim ..

3. Hoi nghj nguoi lao dong Cong ty da biéu quyet nhét tri v6i ndi dung da thao
luan, théng nhat tai Hoi nghi; cac ndi dung (stra doi: nd1 quy, quy ché cua cong ty)
hogc (dw thao méi TULDTT...); két qua bau thanh vién tham gia dm thoai, bau ban
thanh tra nhan dén (néu c6) va cic ndi dung khéc cé lién quan tryc tiép dén quyén va
nghia vy cia ngudi lao dfng.

4. I—l<;n nghi giao Ban Giam doc va Ban Chip hanh CPCS Cong ty tiép thu diy
du cac ¥ kién dong gop cua dai bidu tham dy; c6 trach nhiém trién khai va t6 chirc
thyc hién ddy di Nghi quyét Hoi ‘nghi nguoi lao dong d3 thong qua.

5. Hoi nghij kéu goi toan thé doan vién, ngudi lao ddng phat huy tinh than trach
nhiém cia minh, hudng img tich cuc céc hoat dong, phong trao thi dua do Ban Giam
dbc, Ban Chép hanh CDCS phat dong gop phén thyc hién théng lgi Nghj quyét Hoi
nghi ngudi lao dong nam .

Nghi quyet Hoi nghl ngudi lao dong ndm 202... dugc Hoi nghi thdng qua va
c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

THU KY DAI DIEN TAP THE GIAM POC
NGUOI LAO PONG
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’ Miu 93 ’

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Ppc ldp - Ty do - Hanh phuc

BIEN BAN 5
HOQI NGH] NGUOGI LAO PONG NAM 202...

Cin cir Bo luat Lao dong nam 2019; Nghi dmh sb 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 cua Chinh phi quy dinh chi tiét va huéng déin thi hanh mét sb diéu cua

B0 ludt Lao dong ve dicu kién lao dong va quan hé lao dfng; .
Cin cir Quyét dinh sé:.. /QD - , ngdy .../.../... cua Gidm dbc Cong ty....... vé

viéc ban hanh Quy ché dan chu 0 co sé‘ tai noi lam viéc;
Vao lic ... gi&r ... ngdy ... thang ... ném ... tai Cong ty td chire Hoi nghi ngudi

lao dong nam.. )

Thanh phan . (s6 doan vién)/... (s6 lao dgng), dai dién cho cic phong, ban,
phan xudng, t0, d4i san xuit trong Cong ty tham du.

A. PHAN NGHI THUC

1. Chao co (khuycn khich).

2. Tuyén b 1y do, gidi thiéu dai bléu

3. Bau chu tri hoi nghi; chu tri 1én dxeu hanh héi nghi.

B. NOI DUNG (chu tri hji nghj diéu hanh)

1. Pai dién Ban Giam ddc béo céo tinh hinh san xuét, kinh doanh; thuc hién

Hop dong lao dong, HQI quy lao dong, nhung ndi dung cong khai cho doan vién
ngudi lao déng biét dé giam sat; thyc hién ché d6 chinh sach dbi v6i ngudi lao dong
trong ndm. ..; phuong hudng, nhiém vy, ké hoach san xuét, kinh doanh ndm . ; tiép
thu va giai trinh cc kién nghi, dé xuit ciia ngudi lao dfng.

2. Dai dién Ban Chap hanh CDCS bao cdo hoat dong Cong doan cong tac
phdi hgp v&i Ban gidm déc thyc hién TULDTT, chidm lo, bao vé quyén va lgi ich
hop phap chinh d{mg cho ngucn lao dong; nhung ndi dung nguén lao dong duoc tham
giay kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sét; tong hop ¥ kién, kién nghi, dé xuit cua
nguoi lao déng.

3. Dai biéu thao luan: (ghi y kién phdt biéu timg nguci).

Biu thanh vién tham gia déi thoai (néu cb).

Biu Ban Thanh tra nhan dén d8i v6i doanh nghiép nha nuéc (néu cb).
Phat biéu cta lanh dao (néu c6).

Khen thudng, phat dong thi dua, ky giao uéc thi dua (néu co)

8. Biéu quyét thong qua Nghj quyét hdi nghi ngudi lao dong hodc nhimg ndi
dung chinh cua Bién ban hdi nghi.

N ow e

Hoi nghi két thic vao héi ... cling ngay.
THU KY CHU TRi HQI NGHI
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Maiu 04

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc ldp - Ty do - Hanh phic

S6......../QD-
..... , ngay thang ndm 202...

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché din chii & co s& tai noi 1am vigc
GIAM POC CONG TY ...

Cin ca B ludt Lao dgng ndm 2019;

Cén cir Nghj dinh s6 145/2020/ND- -CP ngdy 14/12/2020 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét va hudng din thi hanh mét sé didu cia B ludt Lao dong vé diéu kién
lao ddng va quan hé lao dong;

Cin cir Diéu 1é (Quy ché hoat dong) clia Cong ty...;
Xét dé nghi cla.........coovveeeeneee.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché dan chii & co s tai noi
lam vigc cua Cong ty ...

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam ddc; Ban Chép hanh Céng doan co sé; céc don vj truc thudc

va toan thé ngudi lao dong lam viéc tai Céng ty chju trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

GIAM POC
Noi nhin: )
- Ban GP Cty; (ky tén, dong ddu)
- BCH CDCS Cty;

- Cong doan cép trén tryc tiép;
- Lwu: VT, CDCS.
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TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc lap - Tw do - Hanh phic

. . QUYCHE :
DAN CHU & CO SO TAI NOI LAM VIEC

(Kém theo Quyét dinh LY E, /OP-....ngay ... thdng ... ndm 202...
ctia Gidm déc Cong ty ............ )

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi dp dung

Quy ché nay quy dinh vé quyen va trich nhiém cta ngudi sir dung lao dong
(NSDLD), nguoi lao dong (NLD) va td chirc dai dién ngudi lao d9ng & co sd trong viéc
thuce hi¢n Quy ché din chu & co sd tai noi lam viéc (QCDC) cua Cong ty ...

Piéu 2. Dbi twgng 4p dung

Ngucn lao dong dang lam viéc theo hop dong lao dong tai Cong ty.
2 Ho1 dong quan tri, Ban Gidm dbc Cong ty.
3. Ban Chép hanh Cong doan co s Cong ty (viét tit BCH CDCS).

Didu 3. Nguyén tic thyc hign

. Thién chi, hgp tac trung thuc, binh ding, cong khai va minh bach;

2 Tén trong quyén va loi ich hop phap cia NLD, NSDLD va céc to chirc, ca
nhén khéac c6 lién quan;

3. Té chirc thuc hién QCDC khéng dugc trai phap luét va dao dirc xa hoi.

Pidu 4. Nhirng hanh vi cAm khi thyc hi¢gn QCDC

1. Xam pham an ninh quéc gia, trat ty an toan xa héi, loi ich cia nha nudc;

2. Xam pham quyén va lgi ich hgp phap cia NSDLD va NLb;

3. Tri dép, phan biét d6i xir véi nguoi tham gia @i thoai, ngudi khidu nai, t§ cdo.

Chwong I1
NQOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CO SO TAI NOI LAM VIEC

Muc 1
NOQI DUNG NSDLD CONG KHAL,
NLD THAM GIA Y KIEN, QUYET PINH, KIEM TRA, GIAM SAT

Pidu 5. Ngi dung NSDLD phii cdng khai
1. Tinh hinh san xuét, kinh doanh cua NSDLD;
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2. Noi quy lao dong, thang luong, bang luong, dinh mirc lao Fiéng, ndi quy, quy
ché va c4c vin ban quy dinh khac cia NSDLP lién quan dén quyén loi, nghia vu va
trach nhiém cua NLD;

3. Céc thoa u6c lao dong tap thé ma NSDLD tham gia (thoa udc cap doanh
nghiép, thda udc nganh, théa ude nhém doanh nghiép);

4. Viéc trich 1ap, sir dung quy khen thudmg, quy phuc lgi va cic quy do NLD
dong gop (néu cd);

5. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN; ‘

6. Tinh hinh thyuc hién cong tac thi dua, khen thudng, ky ludt, gidi quyét khiéu
nai, td cdo lién quan dén quyén, nghia vy va lgi ich cia NLD;

7. NOoi dung khéc theo quy dinh ctia phap luit.

Piéu 6. Hinh thirc cong khai
Niém yét cong khai tai noi 1am viéc;

Thdng bao tai cac cudc hop, céc cude d6i thoai, hoi nghi NLD;

Théng bao bing vin ban cho BCH CDCS dé thong b4o dén doan vién, NLD;
Théng béo trén hé thong thong tin ndi b;

Ding trén trang thong tin ndi by cua doanh nghiép;

Hinh thic khéc ma phap luit khong cim.

Diéu 7. Ni dung NLD dugc tham gia ¥ kién

A S i

l. Xay dung, stra d6i, bd sung ndi quy, quy ché va cac vin ban quy dinh khac
ctia NSDLD lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich ctia NLD;

2. Xay dyng, sira d6i, bd sung thang luong, bang luong, dinh mirc lao dong; dé
xuat ndi dung thuong lugng tap thé;

3. Dé xuat, thyc hién gidi phap tiét kiém chi phi, ndng cao ndng suét lao dong,
cai thién diéu kién lam vigc, bdo vé méi trudng, phong chéng chay né;

4. Noi dung khéc lién quan dén quyén, nghia vy va lgi ich cia NLD theo quy
dinh cuia phap luit.

Di¢u 8. Hinh thirc ldy y kién
Ly y kién tryc tiép NLD;
Léy y kién théng qua BCH CDCS;
Lay y kién tai Hi nghj NLD; déi thoai tai noi lim viéc;
Phat phiéu hoi, giri dy thao vin ban dé NLD tham gia ¥ kién;
Hinh thirc khc ma phap luat khéng cim.
Pidu 9. Nhirng ni dung, hinh thirc NLD dugc quyét djnh

ok W -

1. Giao két, sira dbi, bd sung, chdm dirt HDLD theo quy dinh cua phép luit;

2. Gia nhap hoidc khong gia nhip CDCS;

3. Tham gla hoéc khéng tham gia dinh cong theo quy dinh cua phap luét;

4. Biéu quyét ndi dung thuong lugng tap thé da dat dugc dé ky két TULDTT
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theo quy dinh cua phap luét;
5. Ni dung khéc theo quy dinh ctia phép luat hodc theo théa thuan cua céc bén;
6. Hinh thirc quyét dinh cia NLD thyc hién theo quy dinh clia phép luét.

Pidu 10. N§i dung, hinh thirc NLD dwge kiém tra, gidm st

1. Viéc thuc hién hop dbng lao dong va TULDTT,;

2. Viéc thye hién ndi quy lao déng, quy ché va céc vin ban quy dinh khac cia
NSDLDP lién quan dén quyén, nghia vu va lgi ich cia NLD;

3. Viéc st dung qui khen thudng, quy phic lgi, cac quy do NLD dong gbp;

4. Viéc trich ndp kinh phi cong doan, BHXH, BHYT, BHTN cua NSDLD;

5. Viée thuc hién cong thc thi dua, khen thudng, ky luat, gidi quyét khiéu nai, t&
céo lién quan dén quyén, nghia vy va lgi ich cia NLD;

6. Hinh thirc kiém tra, gidm sat cia NLD thyc hién theo quy dinh cia phdp luat
(théng qua kiém tra, gidm sat caa CDCS; Hji nghi NLD hang nim; cong khai, din chu;
hoat dong dbi thoai tai noi 12m viéc...).

7. NLD dugc quyén giam sét cic ndi dung theo khoén 6, Piéu nay (trr ndi dung
thudc bi mat cong nghé, bi mat kinh doanh dugc quy dinh trong Noi quy lao djng cua
Cong ty).

Muc 2
TO CHU'C HOI NGHI NGUOI LAO PONG

Pidu 11. Té chirc Hi nghj NLD
1. Hoi nghi NLD do NSDLD va BCH CDCS t6 chitc hing nim nhim tdng két,

d4nh gia, cong khai két qua hoat dong san xuét kinh doanh, hoat ddng CDCS, chia se,
trao d6i théng tin va thyc hién cic quyén dan chu ciia NLD, NSDLD trong Cong ty.

2. Thoi gian, hinh thirc, quy mé td chirc

a) Thai gian: Hoi nghi NLD dugc td chirc it nhit 1 ndm mot 14n, vao quy L

b) Hinh thirc, quy mé td chirc: Hdi nghi tryc tiép hoéc hoi nghj truc tuyén, hoi
nghi toan thé hoiic hdi nghi dai biéu (ty vao dic diém sén xuét, kinh doanh, 4 chirc lao
dong dang lam viéc tai doanh nghiép, NSDLP va BCH CPCS théng nhét quyét dinh
hinh thirc, quy mé td chirc hdi nghi cho phi hop).

3. Thanh phén tham dy:

a) D6i véi hoi nghi toan thé: La toan the NLD trong Cong ty.

b) Déi v6i hoi nghi dai bidu: NSDLD théng nhét véi BCH CDCS phin bd s6
luong, co chu phu hop, déng déu cho cac b phan. Cin cir vao s& lugng phan bd, cac T
céng doan chon cir dai dién NLD tham gia Hoi nghi.

¢) Pa biéu duong nhién bao gam: Hoi déng quan tri; Ban Giam déc; Ban kiém
soat; Ké toan truong, Trudng phong nhén sy; BCH CDCS; dai dién cép uy ding, dai
dién céc td chirc chinh trj - x hdi (néu c6); ban thanh tra nhan dén (néu cb); dai dién
BCH c6ng doan cip trén (noi chua c6 CPCS).
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4. Noi dung hdi nghi

Hoi nghij tdp trung bao céo, thdo ludn céc ndi dung sau:

a) Tinh hinh san xuit kinh doanh cia NSDLD;

b) Viéc thuc hién HDLD, TULDTT, ndi quy, quy ché va cam két, théa thuan
khac tai noi 1am vigc;

¢) Diéu kién lam viéc; méi truomg lam viéc;

d) Kién nghj (yéu ciu) cua NLD, CDCS 46i véi NSDLD;

d) Kién nghj (yéu céu) cia NSDLP véi NLD va CDCS;

e) N&i dung khac ma hai bén quan tam.

5. Cong tac chuan bi hdi nghi

a) Truéc thdi gian du kién td chic hoi nghi NLD 15 ngay, Giam dbc Cong ty
chu tri triéu tép cudc hop chuin bj hdi nghi, tham gia cudc hop gfim: Giam déc, Chu
tich CDCS, dai dién cac by phan cé 1ién quan.

b) N&i dung cudc hop chuén bj théng nhét ké hoach, ni dung, thoi gian, dia
diém; s lugng, co ciu phén bd dai biéu (néu 12 hgi nghi dai biéu), phéan cong nhi¢ém vy
cu thé cho céc thanh vién.

c) Phéan cong trach nhiém

- NSDLP chuin bj: B4o c4o tinh hinh san xuét kinh doanh caa doanh nghiép,
viéc thyc hién hop ddng lao dong, thoa wéc lao dong tap thé, ndi quy, quy ché cong ty,
diéu kién lam viéc, an toan vé sinh lao ddng, két qua giai quyét nhimg kién nghi cua
NLB, thyc hién nghj quyét hoi nghi NLD lén truéc.

- BCH CPCS chuin bj: Bio cao tdng két phong trao thi dua, hoat dong cua
CDCS, tong hop kién nghij dé xuét cia NLD, céng tac chim lo béo vé quyén, loi ich
hop phap chinh dang cia doan vién, NLD.

- NSDLD va Chu tich CDCS thng nhit cic ndi dung cong khai, ndi dung lay y
kién biéu quyét tai hdi nghi, sira ddi, bd sung ndi quy, quy ché, TULDTT ciia Cong ty...

6. Chuong trinh héi nghi

Hoi nghj NLD Céng ty chi té chirc khi c6 it nhat 70%/ téng sb dai biéu tridu tip
tham dy. Chuong trinh hdi nghj dién ra cu thé nhu sau:

a) Chao co (khuyén khich)

b) Béu chu tri héi nghi, cir thu ky héi nghi (biéu quyét gio tay).

c) Théng qua Chuong trinh Héi nghi.

d) Pai dién cac bén trinh bay cdc bo cdo tai diém c, khoan 5, Diéu nay.

d) Dai biéu thao luan, kién nghj dé xut.

e) NSDLD giai dap thic mic; ban gidi phap ddm bao viéc lam, thu nhap, cai
thién va ndng cao doi sdng vat cht, tinh thin cho NLD; ning cao hiéu qué san xuét
kinh doanh ctia doanh nghiép, cai tién diéu kién 1am viéc...

f) Phat biéu cua lanh dao (néu c9).

g) Ky két, sira ddi, bd sung TULDTT (néu co).
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h) Bau thanh vién tham gia abi thom bén dai dién NLD (néu c6).

i) Béu Ban Thanh tra nhin dan dbi véi doanh nghiép nha nudc (neu c0).
i) T chirc khen thudng, phat dong thi dua, ky giao uée thi dua (néu cb).
k) Théng qua Nghi quyét hdi nghi.

7. Phé bién, trién khai, giam sat thyc hién Nghi quyét hoi nghi.

a) NSDLD phéi hop véi BCH CDCS tb chirc phd bién ndi dung Nghi quyét hdi
nghi dén toan thé NLD trong Cong ty.

b) BCH CBCS c6 trach nhiém td chirc kiém tra, giam sét viéc thyc hién Nghi
quyet hi nghi.

c) Dinhky6 thang mot 14n, NSDLPD phéi hgp véi CDCS t4 chirc dénh gia két
qua thuc hién Nghi quyét hdi nghi; két qua thyc hién, kién nghj cia NLD.

Muc 3
TO CHUC POI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Piéu 12. Dbi thoai tai noi lam viéc

Péi thoai tai noi lam viéc 12 viéc chia sé thong tin, tham khao, thdo luén, trao don
y kién giira NSDLD véi NLD hoic BCH CDCS vé nhu’ng vén dé lién quan dén quycn
loi ich va mbi quan tim cua céc bén tai noi lam viée nhim ting cudng sy hiéu biét, hop
tac, ciing nd luc huéng téi gidi phap cac bén cing c6 1gi.

Pidu 13. Nguyén tic ddi thoai tai noi lam vige

. Thién chi, hqp tac, trung thyc, binh ding, cong khai va minh bach

2. Tén trong quyén va lgi ich hop phép cia NLD, NSDLD va céc t6 chirc, ca

nhan khac c6 lién quan;

3. T chirc dbi thoai tai noi 1am viéc khéng dugc trai phap luét va dao dirc xa hdi.
4. Két qua ddi thoai dugc cong bd cong khai, kip thoi dén toan thé NLD trong

cong ty biét, thyc hién.

Didu 14. Td chirc ddi thoai dinh ky

1. NSDLD cb6 trach nhiém phéi hop v6i BCH CDCS t chirc ddi thoai dinh ky
tai noi lam viéc.

a) S8 luong, thanh phin tham gia di thoai cia m6i bén nhu sau:

- Bén NSDLD: Ngudi dai dién theo phap luat cia Céng ty hodc nguoi dugc uy
quyén bang vin ban, truémg phong nhén sy, ké todn trudmg Cong ty (do NSDLD chon
cir va ra quyét dinh bing vin ban vé viéc chon cir tham gia dbi thoai).

- Bén NLD: Chu t;ch pho Chu tich, uy vién BCH CDCS, dai dién NLD ¢ mdt sb
b6 phéan (dam bdo theo diém a, Khoan 2, Piéu 38, Nghl dinh sb 145/2020/ND-CP).

- Thu ky: Do NSDLP va BCH CDBCS théng nhét chon cir, thu ky Hoi nghi dbi

thoai khong thudc thanh phin tham gia ddi thozu cua 2 bén. Thu ky ¢6 nhiém vu chuin
tai liéu, ghi chép trung thye, déy du ndi dung d6i thoai vao bién ban ddi thoai.
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NSDLD c¢6 trach nhiém chudn bj diéu kién vét chat cin thiét va bb tri dia diém
cho viéc td chirc déi thoai.

b) S4 lan dbi thoai: it nhat 01 nAm mét lan

¢) Thdi gian td chic ddi thoai:

Vio quy I hang nim. Khi cé viéc d6t xuét (bt kha khang) phai thay df_'si thoi gian
tb chirc d6i thoai, NSDLP va CDCS phai théng nhat vic tam hoén (thay i théi gian
t& chirc d8i thoai) nhung khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chirc cuge ddi thoai
bi hodin cac bén phai té chirc ddi thoai.

d) Dja diém: Tai Cong ty.

d) Nbi dung dbi thoai:

d1) Noi dung déi thoai bit budc theo quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu 63 ciia B
luat Lao dong.

d2) Ngoai ndi dung quy dinh tai diém c khodn 2 Piéu 63 ctia B) luat Lao dong,
cac bén lya chon mot hodc mdt sb ndi dung sau ddy dé tién banh d6i thoai:

d2.1) Tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia NSDLD;

d2.1) Viéc thyuc hién hgp déng lao dong, TULDTT, ndi quy lao dong, quy ché va
cam két, thoa thuén khéc tai noi lam viéc;

d2.2) Diéu kién lam viéc;

d2.3) Yéu cdu cua NLD, té chic dai dién NLD d4i véi NSDLD;

d2.4) Yéu ciu cia NSDLP d6i voi NLD, té chirc dai dién NLD;

d2.5) Noi dung khac ma mot hodc cac bén quan tam.

e) Trach nhiém cua cac bén:

NSDLD c¢é trach nhiém:

e.l) Cir dai dién bén NSDLD tham gia dbi thoai tai noi 1am viée theo quy dinh;

e.2) B6 tri dja diém, thoi gian va cdc didu kién vét chit cin thiét khac dé td chuc
dbi thoai tai noi 1am viéc;

¢.3) Béo cdo tinh hinh thyuc hién d6i thoai va QCDC véi co quan quan 1y nha
nudc vé lao ddng khi dugc yéu cau.

BCH CDCS c6 trach nhiém:

e.l) Cir thanh vién dai dién tham gia d6i thoai theo quy dinh;

e.2) Tham gia ¥ kién v&i NSDLP vé néi dung QCDC;

e.3) Ly ¥ kién NLD, tdng hop va chuin bj ndi dung dé nghj déi thoai;

e.4) Tham gia d6i thoai voi NSDLD theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 63 cua B
luit Lao déng va quy ché nay.

g) Céch thirc t chirc déi thoai:

Céng tdc chudn bj

Cham nhét 05 ngdy 1am viéc trudc ngay td chirc ddi thoai, CDCS giri ndi dung
déi thoai cho NSDLD va ngugc lai (ndi dung yéu cdu déi thoai cin cir két qua ldy ¥
kién, kién nghij cia NLD va tinh hinh san xuét kinh doanh cta doanh nghiép, viéc lay ¥
kién c6 thé thyc hién thong qua cudc hop CPCS va céc td trudng Cong doan hoic ldy ¥
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kién truc tiép tir NLD & céc by phén san xuit kinh doanh tiy vao dic thi cia co sd va
s6 lugng NLD).

Troug thoi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhin dugc ndi dung d6i thoai, hai
bén théng nhét ngi dung, thoi glan dia diém, thanh phan tham gla dbi thoai dinh ky va
NSDLD ban hanh Quyét dinh (kc hoach) bing vin ban vé viéc td chirc dbi thoai (ncu o
chucmg trinh, thdi gian, dja diém, noi dung, thanh phén tham du ). Quyét dinh td chirc
dbi thoai phai dugc guri dén Chu tjch CDCS trudc ngay déi thoai.

NSDLP va Chi tich CDCS phan cong céc thanh vién tham gia déi thoai clia mi
bén chudn bi ndi dung, tai liéu lién quan cho budi dbi thoai.

Té chirc déi thoai

Péi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc dugc tién hanh véi su ¢6 mit trén 70% tro 1én
56 thanh vién dai dién cho méi bén. Trudng hop Hoi nghi ddi thoai khong du trén 70%
s6 thanh vién dai dién cho mdi bén, NSDLD quyct dinh hoan cudc ddi thoai vao thoi
gian sau d6 va cac bén phai td chirc ddi thoai vao thoi gian do hai bén thong nhét (thy
vao tinh hinh san xut kinh doanh va diéu kién thuc té cua cong ty).

Chuong trinh buéi déi thogi

- Ngudi dai dién theo phép ludt cua Cong ty hodc ngudi dugc uy quyen bing
vin ban va Chu tich CBCS ddng chu tri, cir thu ky ghi bién ban dbi thoai.

- Tuyén bd ly do, gidi thiéu dai biu.

- Thodng qua bao céo két qua thuc hién ndi dung déi thoai lan tnuéc.
Pai dién moi bén trinh bay ndi dung dé xuit dbi thoai.

. NSDLP va Chu tich CPCS diéu hanh thdo lugn, tra 161 théng nhét timg ndi
dung dbi thoai cia mbi bén.

- Théng nhit c4c bén, két luin tirng ndi dung d6i thoai.

- Théng qua bién ban d6i thoai. N6i dung bién ban d6i thoai phai thé hién cac

ndi dung chinh nhu sau:
+ Nhung ndi dung tai budi ddi thoai ma hai bén théng nhét, cong khai cho

NLBD biét va tb chirc thuc hién.

+ Nhl.mg noi dung tai budi dbi thoai ma hai bén chua théng nhit, s& tiép tuc dé
xult vao ky déi thoal tlep theo.

+ Nhimg vén dé phét sinh (néu cd) ngodi ndi dung d6i thoai ma hai bén da
théng nhét, chwa théng nhit,

Trong qué trinh d6i thoai, céc thanh vién tham gia ddi thoai c6 trach nhiém
phén tich, glél trinh, phén bién, cung cip thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao d6i, thao luén
trén tinh than xay dung, dodn két, dan chu, cong khai, minh bach, ton trong.

Ké1 thiic déi thoai

- Pai dién céc bén k¥ tén xac nhén ndi dung bién ban.
- Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam vige dugc 1ap thanh 04 ban, mbi
bén tham gia ddi thoai giir m6t ban, 01 ban niém yét (thong bao) trong ni by Cong ty,
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01 ban luru Vin phong Céng ty. ’ 1
- Céng khai két qua ndi dung dbi thoai cho NLD biét va td chirc thyc hién.
Pidu 15. T4 chirc d6i thoai khi c6 yéu ciu cia mdt hodc cic bén
Néi dung thyc hién theo Diéu 40, Nghj dinh sb 145/2020/NBD-CP cuia Chinh phu.
Diéu 16. T6 chirc ddi thoai khi c6 vy vie
Nbi dung thyuc hién theo Diéu 41, Nghj dinh s6 145/2020/ND-CP cta Chinh phu.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 17. Trach nhi¢m thi hanh

1. Cén cir B§ ludt Lao dong nam 2019; Nghi dinh s6 145/2020/ND- CP ngay
14/12/2020 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé diéu cia Bo
lugt Lao ddng v& didu kién lao ddng va quan hé lao dong va Quy ché nay, cic phong,
ban, don vj tryc thudc va toan thé doan vién, NLP trong Cong ty nghiém tic thyce hién,
nang cao ¥ thirc trdch nhiém, phé4t huy quyén dén chu tai noi lam viéc, gop phén bao vé
quyén va lgi ich hgp phap chinh déng ctia minh, dong thoi xdy dung quan hé lao dong
hai hoa, 6n dinh va tién bd trong doanh nghiép.

2. Trudng cac don vi tryc thugc Cong ty co trach nhiém phdi hgp véi BCH
CDCS phé bién ndi dung cia Quy ché dén toan thé doan vién, NLD trong Cong ty biét
va thyc hién. Trong qua trinh thye hién néu c6 vuéng mic phét sinh, Ban Giam dbc va
BCH CDCS s& xem xét sira ddi, bd sung cho phii hop./.

GIAM POC
(Ky tén, dong dau)
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